ealidades

OFERTA DE TRABAJO

ASOCIACION REALIDADES PARA LA INTEGRACION SOCIAL

PUESTO OFERTADO: 1 TECNICO DE RECURSOS HUMANOS

FUNCIONES A DESEMPENAR

En coordinacion con la gestoria y la Direccidon de Recursos Humanos

SELECCION DE PERSONAL (PUBLICACION DE OFERTAS, CRIBA CURRICULAR, ENTREVISTAS)
ACOGIDA Y CONTRATACION: PREPARACION DE DOCUMENTACION Y FIRMA CON EL/LA
TRABAJADOR/A

FORMACION: GESTION DEL PLAN DE FORMACION, INSCRIPCION A CURSOS, CONTROL DE
CREDITO CON LA FUNDAE

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES: EN COORDINACION CON EL SERVICIO DE PREVENCION
AJENO. GESTON DE RECONOCIMIENTOS MEDICOS, ENTREGA DE INFORMACION, GESITON DE
CURSOS, ETC

PROCESO DE NOMINA: REVISION Y PAGO

SUBVENCIONES: APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES, SEGUIMIENTO Y JUSTIFICACION
DE SUBVENCIONES.

PLAN DE IGUALDAD: COLABORACION EN LOS DOCUMENTOS DE RRHH NECESARIOS PARA LA
ELABORACION DEL PLAN DE IGUALDAD

ARCHIVO FISICO.

OTRAS FUNCIONES DE GESTION DE PERSONAL.

REQUISITOS:

IMPRESCINDIBLE

Titulacién en Relaciones Laborales, Ciencias del trabajo, Psicologia o
Empresariales.

Experiencia en el departamento de Recursos Humanos en una entidad social
Windows, Office: Word, Power Point, Excel y bases de datos.

SE VALORA

Formacion complementaria en Recursos Humanos y/o gestién de personal.

SE OFRECE:

Contrato de trabajo

o Desde 01/10/2021 hasta 31/12/2021
Jornada de 38 horas semanales (horario principalmente de manana)
Salario segln convenio 22.896 € BRUTO ANUAL

REMITIR CV A CV@ASOCIACIONREALIDADES.ORG indicando OFERTA RRHH 2021 o
insertar a través de la oferta publicada en www.hacesfalta.org

(No se admitiran CV recibidos por otros medios) 09/08/2021
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